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THÔNG BÁO
Về việc nhận Bằng tốt nghiệp Trung học phổ thông

tại Trường THPT Trường Chinh - Hòa Ninh

Nhằm tạo điều kiện thuận lợi cho các học sinh đã tốt nghiệp ra trường chủ 
động về thời gian, các thủ tục cần thiết khi đến nhận bằng tốt nghiệp, Trường 
THPT Trường Chinh -H òa Ninh thông báo về việc nhận Bằng tốt nghiệp THPT 
năm 2025 và các năm trước như sau:

1. Thời gian nhận bằng: trong giờ hành chính, từ thứ 2 đến 6 các ngày 
trong tuần (trừ ngày nghỉ lễ theo quy định).

2. Địa điểm nhận bằng
 Phòng Văn thư Trường THPT Trường Chinh - Hòa Ninh.  
3. Quy trình nhận Bằng tốt nghiệp 
a) Bước 1: ( Theo điểm a, Khoản 2, Điều 4 tại Quy chế bảo quản, lưu giữ, sử 

dụng, cấp phát phôi, văn bằng, chứng chỉ của Sở GD & ĐT Lâm Đồng được ban 
hành tại  Quyết định số 733/QĐ-SGDĐT ngày 14 tháng 9 năm 2020 của Giám đốc 
Sở GD&ĐT ). 

- Trường hợp nhận trực tiếp: Người được cấp bằng tốt nghiệp phải xuất trình 
bản chính giấy tờ tùy thân có ảnh (thẻ căn cước công dân/ hộ chiếu hoặc VneId 
mức độ 2 trên điện thoại) để đối chiếu khi nhận bằng.

- Trường hợp cha/mẹ/anh/chị/em/… nhận thay văn bằng, người nhận 
thay phải nộp các giấy tờ sau: 

+ Giấy ủy quyền của người có tên trên văn bằng và tên người được uỷ 
quyền có xác nhận (ký tên và đóng dấu) của UBND xã/phường/thị trấn hoặc 
phòng công chứng nơi người uỷ quyền đang cư trú và Bản photo thẻ căn cước 
công dân của người được ủy quyền nhận thay.

  ( Quy định tại mục c, khoản 2, Điều 4 Thông tư số 21/2019/TT-BGDĐT 
ngày 29/11/2019 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy chế quản lý bằng tốt 
nghiệp THCS, bằng tốt nghiệp THPT, bằng tốt nghiệp trung cấp sư phạm, bằng tốt 
nghiệp cao đẳng sư phạm, văn bằng giáo dục đại học và chứng chỉ của hệ thống 
giáo dục quốc dân : “Phải có giấy ủy quyền theo quy định của pháp luật khi không 
trực tiếp đến nhận văn bằng, chứng chỉ” )

b) Bước 2: 
Cán bộ cấp phát thực hiện nghiệp vụ theo quy định, gồm:
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- Kiểm tra tính hợp lệ của giấy tờ người nhận bằng cung cấp.
- Đối chiếu thông tin giấy tờ của người nhận bằng với bằng tốt nghiệp trước 

khi cấp phát văn bằng.
- Lưu trữ các loại giấy tờ đối với trường hợp nhận thay bằng tốt nghiệp.
- Giao bằng tốt nghiệp cho người nhận bằng.
c) Bước 3: Người nhận bằng tốt nghiệp kiểm tra tính chính xác tất cả các 

thông tin trên bằng tốt nghiệp.
Trường hợp phát hiện sai lệch thông tin trên bằng tốt nghiệp thì người cấp 

phát văn bằng ngừng cấp phát và báo cáo ngay cho Sở GDĐT xử lý theo quy định.
d) Bước 4: Người nhận bằng tốt nghiệp ký nhận vào cột ghi chú của sổ đăng 

bộ. Trường hợp được ủy quyền nhận thay, người nhận thay ghi rõ “cha (mẹ, anh, 
chị, em,...) nhận thay”, ký nhận và ghi rõ họ tên người nhận thay.

4. Người được cấp bằng tốt nghiệp có nghĩa vụ
a) Cung cấp chính xác, đầy đủ các thông tin cần thiết để ghi nội dung trên 

bằng tốt nghiệp THPT;
b) Kiểm tra tính chính xác các thông tin ghi trên bằng tốt nghiệp trước khi 

ký nhận văn bằng; 
c) Phải có giấy ủy quyền theo quy định của pháp luật khi không trực tiếp đến 

nhận bằng tốt nghiệp THPT;
d) Giữ gìn, bảo quản bằng tốt nghiệp THPT; không được tẩy xóa, sửa chữa 

các nội dung trên bằng tốt nghiệp THPT; không được cho người khác sử dụng 
bằng tốt nghiệp THPT;

đ) Sử dụng quyết định chỉnh sửa bằng tốt nghiệp kèm theo bằng tốt nghiệp 
sau khi được chỉnh sửa bằng tốt nghiệp THPT;

e) Trình báo cho Sở GDĐT và cơ quan công an nơi gần nhất khi bị mất bằng 
tốt nghiệp THPT;

g) Nộp lại bằng tốt nghiệp cho Sở GDĐT trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày 
nhận được quyết định thu hồi bằng tốt nghiệp THPT. Trường hợp bằng tốt nghiệp 
bị mất, phải cam kết bằng văn bản về việc bị mất bằng tốt nghiệp và chịu trách 
nhiệm trước pháp luật về nội dung cam kết.

Trường THPT Trường Chinh-Hòa Ninh thông báo cho tất cả cựu học sinh, 
phụ huynh được biết, sắp xếp thời gian, giấy tờ theo quy định khi  đến nhận bằng./.
Nơi nhận:
 - CB, GV, NV, cựu HS của trường;            
 - Website của trường;
 - Lưu: VT.                                                            

HIỆU TRƯỞNG

Lưu Văn Hanh
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